
 

 

 م 2023تقرير التوظيف لعام 

المرحلة 

 الأولى 

المسمى  

 الوظيفي 
 موقع نشر الاعلان  الشروط المطلوبة للمتقدم على الوظيفة 

سكرتارية  

 تنفيذية

هو المسؤول عن الحفاظ على جدول أعمال المدير التنفيذي والمساعدة في تخطيط المواعيد واجتماعات مجلس  

الإدارة والمؤتمرات إلخ وحضور الاجتماعات وكذلك تلقي المكالمات الهاتفية وإعادة توجيهها والقيام بأداء مجموعة 

 رة الوقت والقيام بمهام مختلف متنوعة من المهام الإدارية وتحتاج الوظيفة القدرة على إدا

 التطوع 

تقنية 

 معلومات  

 لأكبر   المعلومات،تكنولوجيا  كبير مسؤولي المعلومات الرقمية أو مسؤول
ً
هو المسمى الوظيفي الذي يُمنح عادة

 من أجل دعم أهداف الجمعية.   والحاسوب،مع أنظمة تكنولوجيا المعلومات  مسؤول تنفيذي في مؤسسة تعمل
اقع التواصل    اعلان في مو

 

 

 العام  المعلنة خلالاسماء المرشحين للوظائف 

المرحلة 

 الثانية

 الادارة/القسم  المسمى الوظيفي  المؤهل  التخصص  اسم المرشح 

 الإدارة التنفيذية سكرتارية تنفيذية  بكالوريوس إدارة رهف الغامدي

 الإدارة التنفيذية سكرتارية تنفيذية  بكالوريوس كيمياء  مريم القحطاني 

 تقنية المعلومات  تقنية معلومات  بكالوريوس علوم حاسب ابتسام محمد 

 الإدارة التنفيذية سكرتارية تنفيذية  بكالوريوس إدارة اعمال  امل عبدالله

 



 

 

 

 إجراءات المقابلة الوظيفية 

المرحلة 

 الثالثة

اجراء المقابلات  

 الوظيفية 

المسمى الوظيفي 

 الشاغر 

 المتقدمات بعدعدد 

 الفرز 
 المهارات التي تم قياس المقابلة عليها 

 -مها محمد الشهري 

اني   مشاعل الشهر
  3 سكرتارية تنفيذية 

 -مها محمد الشهري 

اني   مشاعل الشهر

تقنية   مسؤولة

 المعلومات  
1  

 

 

 الفرز النهائي 

المرحلة 

 الأخيرة

 النتيجة النهائية  تاريخ المباشرة للوظيفة  اسم المرشح  م

 ممتاز  26/3/2023 رهف الغامدي 1

 ممتاز  12/7/2023   القحطانيمريم  2

 ممتاز  10/9/2023 ابتسام محمد   3

 ممتاز  27/11/2023 امل عبدالله 4

 


